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I. はじめに
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本マニュアルについて

本マニュアルは、申請フォーム記入の基本的な
流れや注意事項を説明するものです。

プログラム１「海の企画展サポート」を例に記載
をしておりますが、基本的な入力のルールや注
意事項については、プログラム２、プログラム３
ともに変わりません。

支援対象事業を実施する際には、条件や留意事
項があります。条件や留意事項の詳細につきま
しては、関係書類・書式を必ずご参照ください。
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https://uminomanabi.com/support/

こちらよりダウンロードをお願いします

・支援実施要領 ・ガイドブック

https://uminomanabi.com/support/p1_support/


ご申請前の準備
Googleアカウントの登録のお願い

ファイルをアップロードする場合、Googleアカウントが必要です。Googleアカウントをお持ちでない場合、現在使用中の

e-mailアドレスで登録が可能です。登録は以下のURLから設定をお願いいたします。

https://accounts.google.com/SignUp?service=writely

メール受信設定のお願い

申請受領確認メールを受信できるよう、申請前に迷惑メールフィルタ等の設定をお願いいたします。

メールが届かない場合、あるいは迷惑メールフォルダにない場合は、必ず事務局までお問い合わせください。
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https://accounts.google.com/SignUp?service=writely


支援申請書入力にあたり
お手元に、下書き済みの「支援申請書」、提出

用の「支援事業予算書」をご用意の上、ご入力

ください。

下書き済みの「支援申請書」の用意がないと、

受領確認メールの不具合等により、申請後に

内容を確認できない可能性があります。
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こちらよりダウンロードをお願いします

支援申請書 申請事業予算書



自動保存について

ブラウザの「戻る」ボタンを押すと、記入内容が消える場合がありますのでご注意ください。

Google アカウントでフォームに入力すると、下書きとして30 日間自動保存されます。

フォームの入力を完了できない場合でも、次回フォームを開けば途中から再開できます。

※重要: オフラインの場合、自動保存は機能しません。

■Google フォームに入力途中の回答を自動保存する

https://support.google.com/docs/answer/10952360?hl=ja
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https://support.google.com/docs/answer/10952360?hl=ja


フォーム入力時の注意事項

必須項目で記入しない場合は「なし」とご記入ください

数字は「半角」でご入力ください

人数や金額には「，」などの記号は付けずにご入力ください
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金額等に「，」を付けた状態で入力するとエラーが出ます

エラー 入力可



フォーム入力時の注意事項（続き）

回答の編集について

申請日前日まで、回答について編集することができます。詳しくは、本マニュアル「Ⅳ.申請フォーム

記入 回答の編集について」をご一読ください。修正に関するお問い合わせ・対応については、サ

ポート事務局ではお受けいたしかねます。

提出書類保管について

申請いただいた書類やデータについては、提出版を必ず保管してください。

フォーム入力のみですと回答編集メールが届かない場合、お手元に申請内容が残らない可能性があ

ります。
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添付資料について

①「申請事業予算書」は必須資料です。

②～⑥は該当する項目に合わせてご提出をお願いします。
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ご申請いただく全員の方に添付いただく資料

• ①申請事業予算書※必須

• ②開催館のリーフレットや行事予定表等、館の概要・活動状況等の分かる資料

• ③申請事業に関する補足資料（別途資料がある場合）

実行委員会等の任意団体が申請者の場合

•④申請者の組織表、内部規約、過去の助成実績などの写し

指定管理者がある場合

•⑤指定管理者契約等の契約書の写し

開催博物館との直接的な関係性の無い団体が申請する場合

•⑥覚書

次のページに続きます

サポートHP内※再掲

https://uminomanabi.com/wp-
content/uploads/2025_p1_apply.zip

上記ファイルは下記よりダウンロードをお願いします

https://uminomanabi.com/wp-content/uploads/2025_p1_apply.zip
https://uminomanabi.com/wp-content/uploads/2025_p1_apply.zip


添付資料について（続き）
「申請者」と「開催博物館」の関係性 必要な添付書類

申請の例 共通 追加

「申請者」
＝

「開催博物館」

パターン
【A】

「開催博物館」
が申請

申請者 ○○県立自然史博物館

①申請事業予算書

②開催館のリーフレット
や行事予定表等、館の概
要・活動状況等の分かる

資料

③申請事業に関する補足
資料（別途資料がある場

合）

ー開催博物館 ○○県立自然史博物館

博物館の所有者 ○○県

ー

「申請者」
≠

「開催博物館」

パターン
【B】

「開催博物館の所有者」
が申請

申請者 ■■町

開催博物館 ■■町立資料館

博物館の所有者 ■■町

パターン
【C】

「開催博物館の所有者」から
「指定管理を受けた団体」が

申請

申請者 公益財団法人★★
⑤指定管理者契約等の契約書

の写し
開催博物館 ○○科学館

博物館の所有者 ◆◆県

パターン
【D】

「所有者を含む実行委員会」
が申請

申請者 ◎◎実行委員会
※会長は△△市科学館館長

④申請者の組織表、内部規約、
過去の助成実績などの写し開催博物館 △△市科学館

博物館の所有者 △△市

パターン
【E】

「開催博物館との直接的な関
係性の無い団体」が申請

申請者 NPO法人★★

⑥覚書開催博物館 ○○市立美術館

博物館の所有者 ○○市
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次のページに続きます



添付資料について（続き）
添付資料は、「申請事業予算書」を除き、できる限りPDFデータでお願いいたします。

各ファイル名、フォルダ名に「博物館名」を追記してください。

フォーム内では、1ファイル1ギガまでアップロードできます。

そのため「ZIPファイル」に圧縮してからアップロードをお願いいたします。

【添付例】
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ファイル名 ファイル形式

2025P1申請事業予算書 ○○博物館 excel

年間行事予定表 ○○博物館 pdf

借用予定資料一覧 ○○博物館 pdf

指定管理者契約書 ○○博物館 pdf

ZIP化2025年度プログラム１添付資料
○○博物館

フォルダ名



II. 支援申請書について
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記入時の注意事項
支援申請書内の数字については、書類内で数字が合うように確認をお願いい
たします。

【記載例】付帯事業の合計人数（「４．事業計画」内）
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各付帯事業の参加予定人数

活動① 150名
活動② 800名
活動③ 50名
合計 １,０００名



よくある質問
開催期間と事業期間について（「２．申請事業」内）
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事業期間とは
事業の開催に必要な業者契約、展示物製作、資料借用･返却、
会場設営･撤収などのほか、全ての支払いが完了する期間の
こと。

事業期間終了後、15日以内に、事業完了報告書を提出ご提
出いただきます。

事業完了後に支援金の振込を希望される方、年度内に支援
金の振込が必要な方は、事業期間の終わりの日にお気を付
けください。

開催期間（実施期間）とは
企画展・特別展が開催されている（プログラムやイベント、
調査を実施している）期間のこと

＞プログラム１「海の企画展サポート」について
付帯事業は、会期中に行われるものが対象となります。
会期外に付帯事業を行う場合は、該当する付帯事業の
活動内容に会期外に行う理由も併記をお願いいたしま
す。



よくある質問

申請会期の前年度入場者数について（「４．事業計画」内）
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事例②
該当時期の企画展が特別な事情で通常よりも多かった
→通常の同時期の入館者数をご記入ください

事例①
2024年度の同時期の企画展がまだ終了していない
→2023年度の同時期の入場者数をご記入ください



よくある質問

年間事業費と年間運営費（「9.博物館基本情報」内）

下記の項目にあった金額をそれぞれご記入ください

年間事業費

前年度の教育普及活動・学芸活動にかかった費用

年間運営費

前年度の施設・団体・機関の運営にかかった費用
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年間事業費
年間運営費



III.申請事業予算書について
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記入の時の注意事項

空行を作らず不要な行は詰めてください。

単価×数量が1,000円単位になるように、「単価」の調整をお願いします。
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誤

正

次のページに続きます



記入の時の注意事項（続き）

支援申請金額が「万単位」になっているか確認をお願いいたします。

支援率は、小数第三位以下を繰り上げて小数点第二位まで記載をお願いいたしま
す。（自動計算で表示されます）
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誤

正



計算間違いについて

計算式は自動で出力されるようになっていますが、追加修正の過程で計算式が変

わったり消えたりしている事例があります。各セルの計算結果が正しいかどうか、

チェックをお願いいたします。提出後に金額の変更は行うことはできません。

【よくある間違い】
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SUMの範囲ミス
「計」の計算式を手入力で行い計算間違い



表記のブレについて

記載の一致

申請書内の「事業成果物」内の記載内容と予算

書内の記載内容が一致しているようにお願い

いたします。

他、「支援事業予算書」には記載があり「支援申

請書」に記載がない等も同様です。
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表記のブレ
支援申請書

申請事業予算書

次のページに続きます



表記のブレについて（続き）

各表題について

支援申請書と申請事業予算書の記載が同一になるように確認をお願いいたします。
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支援申請書
申請事業予算書

表記のブレ：支援申請書と申請事業予算書での付帯事業名が異なる

次のページに続きます



表記のブレについて（続き）

付帯事業の予算計上について

費用の掛からない付帯事業は、摘要に「費用なし」と記載し、0円で計上してください。

付帯事業の数が支援申請書と申請事業予算書それぞれ同じ数になるように記載を
お願いいたします。

【記載例】
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Ⅳ.申請フォーム記入
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申請フォームについて
申請フォームの記入例について

プログラム１「海の企画展サポート」を例に記載をしておりますが、基本的な入

力のルールや注意事項については、プログラム２、プログラム３ともに変わりま

せん。

■フォームの項目の流れ
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申請者
申請事業の

詳細
開催博物館
の基本情報

入力完了



０．申請について
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本メールアドレスに申請受領確認メールが届きます。
アドレスをお間違えないよう、ご記入ください。

申請書データ（word）

1枚目

申請フォーム

1ページ目

「申請日」は入力日ではなく、原則、「フォーム内の入力完了日」として受付をいた
します。本入力フォームは記入後の編集が可能ですが、「申請日」以降の回答編集
は受け付けません。申請の受付・選考は、申請日後に行われます。



1.申請者
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ページ内最終項目まで

1-(1).申請機関・団体

1-(2).開催博物館

1-(3).担当者

1-(4).指定管理者

1-(5).任意団体

申請書データ（word）

1枚目

申請フォーム

1ページ目



1.申請者 1-(1).申請機関・団体
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申請フォーム 申請書データ（word）



1.申請者 1-(2).開催博物館
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申請フォーム

申請機関団体と開催博物館の施設所有者が異なる場
合は、「覚書」が必要となります。（p.10参照）

申請書データ（word）



1.申請者 1-(3).担当者
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申請フォーム 申請書データ（word）



1.申請者 1-(4).指定管理者
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申請フォーム

運営を指定管理者に委託されている場合は、「指定管理者契
約等の契約書の写し」の添付をお願いします。（p.10参照）

申請書データ（word）



1.申請者 1-(5).任意団体
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申請フォーム

実行委員会等の任意団体が申請者の場合は、「④申請者の組
織表、内部規約、過去の助成実績などの写し」の添付をお願い
します。（p.10参照）

申請書データ（word）



2.申請事業
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事業概要

事業予算

申請書データ（word）

1枚目

申請フォーム

２ページ目



2.申請事業  事業概要
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申請フォーム 申請書データ（word）



2.申請事業  事業予算
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申請フォーム

「申請事業予算書」内

申請書データ（word）



3.添付資料
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添付した書類にチェックをお願いします

添付書類の詳細については、「添付書類
について(p.１０)」をご確認ください

申請書データ（word）

2枚目

申請フォーム

３ページ目



４.事業計画
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申請書データ（word）

2ページ目

申請フォーム

４ページ目

 「海の学び」活動としての開催
趣旨・目的

 「海の学び」活動としての特色
や期待される成果

開催に関する基本情報



４.事業計画
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申請フォーム 申請書データ（word）

制限文字数をオーバーするとエラーが
出ます。
指定している文字数に納まるようにご
記入ください



４.事業計画  開催に関する基本情報
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申請フォーム 申請書データ（word）

「目標入場者数」の「付帯事業」の人数は、こ
の後のページ内の「各付帯事業の参加人数」
の合計と同じになるように、確認をお願いい
たします。



５.事業成果物

41

申請書データ（word）

3枚目

申請フォーム

５ページ目

５－（１）印刷物件

５－（２）製作物件



５.事業成果物  ５－（１）印刷物件

42

申請フォーム 申請書データ（word）

別紙「申請事業予算書」と比較できるように、
記載内容は同じ名称で記載をお願いいたし
ます。



５.事業成果物  ５－（２）製作物件
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申請フォーム 申請書データ（word）

別紙「申請事業予算書」と比較できるように、
記載内容は同じ名称で記載をお願いいたしま
す。



６.広報計画

44

申請書データ（word）

3枚目

申請フォーム

６ページ目

6－（１）申請事業の広報方法

6－（2）配布物

6－（3）掲出媒体



６.広報成果  6－（１）申請事業の広報方法
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申請フォーム 申請書データ（word）



６.広報成果  6－（2）配布物

46

申請フォーム 申請書データ（word）



６.広報成果  6－（3）掲出媒体
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申請フォーム 申請書データ（word）



７.「海の学び」に関連した
事業内容の詳細
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7ページ～12ページ
展示について

13ページ～1８ページ
付帯事業について

申請書データ（word）

3枚目以降

申請フォーム



７.「海の学び」に関連した
事業内容の詳細 7－（１）展示について
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申請フォーム 申請書データ（word）



７.「海の学び」に関連した
事業内容の詳細  7－（１）展示について
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申請フォーム 申請書データ（word）

指定の書式より、章が増える場合

■申請書データ（word）
適宜枠を増やして記載をお願いします。

■申請フォーム
申請フォーム内12ページの自由記述欄に章
ごとに必要事項を記入してください



７.「海の学び」に関連した
事業内容の詳細 7－（2）付帯事業について

51

申請フォーム 申請書データ（word）



７.「海の学び」に関連した
事業内容の詳細  7－（2）付帯事業について
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申請フォーム 申請書データ（word）

指定の書式より、章が増える場合

■申請書データ（word）
適宜枠を増やして記載をお願いします。

■申請フォーム
申請フォーム内18ページの自由記述欄に、章
ごとに必要事項を記入してください



8.本企画展に関連した他の博物館や機関、
学校など地域社会との連携について

53

申請書データ（word）

指定の書式より、連携先が増える場合

■申請書データ（word）
適宜枠を増やして記載をお願いします。

■申請フォーム
申請フォーム内20ページの自由記述欄に、章
ごとに必要事項を記入してください

申請フォーム

1９、２０ページ目



9.博物館基本情報
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申請書データ（word）申請フォーム

２１、２２ページ目

9-(1).博物館情報

9-(2).「海の学び」につながる主な企画展・特別展

9-(3).「海の学び」につながる企画展・特別展以外の博物館活動

9-(4).学校との連携事業



9.博物館基本情報  9－（1）博物館情報
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申請フォーム 申請書データ（word）



9.博物館基本情報  9－（2）～（４）
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申請フォーム 申請書データ（word）



10.簡易アンケートご協力のお願い

57

申請書データ（word）申請フォーム

２３ページ目



58

 こちらの画面まで表示されたら、入力完了です。

 同時に、申請時に記入いただいたメールアドレス
にご申請内容が記載された申請受領確認メール
が届きます。

入力完了について



回答の編集について

59
「回答を編集」をクリックすると編集（修正・追加・アップロードし直し）が可能です。

申請フォーム最終ページ

• 「回答の編集」は、申請日前日までは可能です。

• 申請日以降も編集ページには入れますが、変更を行わないようにお願いします。

申請日以降の「回答の編集」は、受付できませんのでご注意ください。

申請受領確認メール（自動返信）



回答の編集について（続き）

編集内容は「送信」をしないと反映されません。途中ページの修正でも、必ず申請

フォームの最終ページまでお進みいただき、「送信」をしてください。

送信が完了すると、申請時と同じく「申請受領確認メール（自動返信）」が届きます。

60



V. 申請後
61



選考結果について

選考結果について

文書をもって、選考の結果をお知らせします。なお、選考結果のお問い合わせには、
お答えできませんのでご了承ください。

62



変更履歴
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改訂番号 改訂日 変更内容

Ver 0.0.1 2024/10/28 ・p.5 誤字脱字の修正

Ver 1.0 2024/11/1 ・「Ⅳ. フォーム記入」、「Ⅴ.申請後」項目の追記
・その他 項目の変更・誤字修正・追記

Ver 1.1 2025/1/31 ・「Ⅴ.申請後 選考結果について」修正

Ver 1.2 ２０２５/2/28 ・随時募集随時決定用に各種対応
「Ⅰ．はじめに 本マニュアルについて」
「Ⅰ．はじめに フォーム入力時の注意事項」
「Ⅳ.申請フォーム記入 申請フォームについて」
「Ⅳ.申請フォーム記入 ０．申請について」
「Ⅳ.申請フォーム記入 入力完了について」
「Ⅳ.申請フォーム記入 回答編集について」

修正
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